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TURK TIBBi MiKROBIYOLOJi YETERLILIK KURULU (TTMYK)
AKREDITASYON ( EGiTiM PROGRAMINI DEGERLENDIRME) VE ZiYARET ESASLARI
YONERGESI

BiRINCi BOLUM
1.1 Amag

Bu yonergenin amaci, Turk Tibbi Mikrobiyoloji Yeterlik Kurulu (TTMYK) Akreditasyon (Egitim
programini degerlendirme) Komisyonunun Egitim Kurum akreditasyon ziyaretlerinin uygulama
esaslarini dizenlemektir.

1.2 Kapsam

Bu yonerge, TTMYK Akreditasyon komisyonu tarafindan gerceklestirilecek akreditasyon ziyaretlerinin
esaslarini, ziyaret ekibinin goérev ve sorumluluklarini, degerlendirme olglitleri ve akreditasyon
belgesi verilmesi kosullarina ait esaslari kapsamaktadir.

1.3 Dayanak
Bu yonerge TTMYK yoénergesinin 1. ve 4.3.1 maddesine dayanarak hazirlanmistir.
1.4 Tanimlar ve Kisaltmalar
Bu yonergede gegen:
Akreditasyon Komisyonu: TTMYK ydnergesinde tanimlanmis olan komisyonu

Ziyaret Ekibi: Akreditasyon komisyonu tarafindan akreditasyon basvurusu yapmis olan her bir
kurum igin olusturulmus olan Ziyaret Ekibini

Gozlemci Uzmanlik Ogrencisi: Kurum ziyareti sirasinda ziyaret ekibine eslik eden KLIMUD
Asistan Komisyonu tarafindan belirlenmis kurum disindan olan uzmanlhk 6grencisini

Akreditasyon Belgesi: TTMYK akreditasyon komisyonunca verilmis olan kurumun Tibbi
Mikrobiyoloji uzmanlik egitimi vermeye yeterli oldugunu gosteren belgeyi

TTMYK: Tirk Tibbi Mikrobiyoloji Yeterlik Kurulunu agiklar

iKiNCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
2.1 Akreditasyon Komisyonu

2.1.1 Tibbi Mikrobiyoloji uzmanlik egitiminin ve ilgili saghk hizmeti kalitesinin, uzmanlk egitimi
veren kurumlarin/birimlerin fiziki kapasitelerinin yeterliginin, egiticilerin bilimsel dizeylerinin
ve bu alanda saglik hizmeti veren tim kurumlarin ATUB (UEMS) kriterleri ve “TTB-UDEK-
UYEK Egitim Kurumlarini Ziyaret Programinin Esaslar” bashkl dizenlemesi g6z 6niine
alinarak TTMYK tarafindan belirlenen ulusal standartlara uyumunu belirlemek, standardize
etmek ve bu standardizasyonun sirekliligini saglamak Gzere kurulan bir komisyondur.
Komisyon yedi (yedi) asil ve 5 (bes) yedek Giyeden olusur. Mazeretini yazili olarak bildirmeden
ardi ardina iki kez toplantiya katilmayan tyenin Gyeligi diiser ve yerine secimde belirlenen siraya
ve eksilen saylya gore yedek tyeler géreve ¢agrilir.  TTMYK YirGtme Kurulu (TTMYK-YK) Baskani
da komisyonun dogal tyesidir.

2.1.2 Komisyonun diger lyeleri; TTMYK Genel Kurulunda yapilan Akreditasyon komisyon seciminde
en yiksek oyu alan tg kisi, TTMYK-YK’'nin kendi icinden sececegi bir kisi ve TTMYK-YK'nin
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Onerecegi yeterlik belgesi olan, bir egitim kliniginde en az on yil sire ile gérev yapmis olan (g
kisidir. Uyelerin gérev siiresi dort yildir. Asil yerine gérevlendirilen yedek lye, asil tyenin
kalan gorev siresi kadar gorev yapar. Bir lye iki donem (st Uste, toplam sekiz yildan daha
uzun siire gorev yapamaz. Akreditasyon komisyonunun yapacagi ilk toplantida lyelerden bir kisi
“Akreditasyon izleme alt kurulu”nda, bir kisi de “Kurum ziyareti alt kurulu”nda goérevlendirilir.

2.2 Ziyaret Ekibi:

2.2.1

2.2.2

2.2.3

2.2.4

Akreditasyon belgesi almak icin yapilacak basvurulari degerlendirmek (zere TTMYK
Akreditasyon komisyonu her basvuru icin ayn bir ziyaret ekibi olusturur. Ziyaret Ekibi, bir
Uyesi akreditasyon komisyonu Uyelerinden olmak lzere uzmanlk egitimi veren bir kurumda
en az 10 yil aktif egitici konumunda bulunan bes kisiden olusur. Ziyaret ekibi kendi icinden
baskan ve sekreter segerler.

Ziyaret Ekibi Uyeleri ziyaret edecekleri anabilim dali veya klinikte halen veya daha &nce
herhangi bir nedenle ve siirede gérev yapmamis olanlardan belirlenir. Ziyaret ekibinin dort
Uyesi Tibbi Mikrobiyoloji uzmani, bir Uyesi ise TTB-UDEK Yiritme Kurulu tarafindan tercihen
Tibbi Mikrobiyoloji disi bir daldan olmalidir.

Ziyaret Ekibine gozlemci olarak, ziyaret edilen kurum disindan son yil Tibbi Mikrobiyoloji
Uzmanlik Ogrencisi eslik eder. Gézlemci uzmanlik égrencisi, “KLIMUD Asistan Komisyonu”
araciligi ile belirlenir. Gozlemci uzmanlk 6grencisinin sadece ziyaret siirecine eslik eder, nihai
karar ziyaret ekibi tarafindan verilir.

TTB-UDEK Yirutme Kurulu tarafindan belirlenen lye disindaki Ziyaret ekibi ve gézlemci Tibbi
Mikrobiyoloji Uzmanlik 6grencisi, Akreditasyon komisyonu tarafindan diizenlenen ziyaretgi
egitimine katilmis olmalidirlar.

UcUNCU BOLUM

Akreditasyon Basvurusu, Ziyareti ve Belgesi

4.2. Akreditasyon Belgesi Bagvurusu

3.11

3.1.2

3.1.3

3.14

Akreditasyon basvurusu ve degerlendirmesi egitim kurumunun gondllaligt temelinde
gerceklestirilir. Basvuru yapacak kurumun basvuru ve ziyaret sirasinda en az bir uzmanlik
dgrencisi olmali, en az bir uzmanlk 6grencisini de mezun etmis olmalidir. Ulke sinirlari iginde
Tibbi Mikrobiyoloji alaninda egitim ve 06gretim veren tim kamu ve 6zel birimler
akreditasyon icin basvurabilir.  Egitim kurumu gerekli hazirliklarini  tamamladiktan sonra
Universiteler icin Anabilim Dali Baskaninin ve Tip Fakiiltesi Dekaninin

/Egitim ve Arastirma Hastaneleri icin Egitim Programi Sorumlusunun ve Hastane
Bashekiminin imzaladigi basvuru formunu TTMYK-YK’ya gonderir.

TTMYK’dan basvuru yapan kuruma, basvuru dosyasinda bulunmasi gereken belgelere yonelik
bilgi iletilir.
Egitim kurumunun egitim programi sorumlusu, tim belgeleri hazirlayarak goénderilmesini

saglar.

Basvuru dosyasinda; kurumun basvuru formu ile birlikte Ek-1 de yer alan Kurum Hazirlik
Dosyasi bulunmalidir. Uygulanmakta olan egitim programinin bir ornegi ve varsa egitim
kurumunun bir 6nceki ziyaret raporu bu bilgilenme formlarina eklenmelidir.



3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.1.8
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Egitim kurumunun egitim programi sorumlusu, uzmanhk 6grencisi tarafindan doldurulup

kapali zarf icinde teslim edilen degerlendirme formlarini Ziyaret ekibine gerekli gizlilik

onlemleri ile géndermelidir.

Basvurular, basvuru tarihinden sonra yapilacak olan ilk TTMYK-YK toplantisinda goérisilerek
degerlendirilmek ve ziyaret programi olusturulmak (izere akreditasyon komisyonuna iletilir.
Basvuru kosullarini karsilamayanlar dogrudan basvuruyu yapan makama gerekceleri ile
birlikte TTMYK-YK karari olarak bildirilir.

Akreditasyon komisyonu gonderilen dosyayi inceledikten sonra gerekli gordigi takdirde ek
belgeleri kurumdan isteyebilir. Belgeler tamamlandiktan sonra ziyaret ekibi olusturularak
basvuru dosyalari gonderilir. Ziyaret ekibine ayrica; akreditasyon ziyareti program taslagi
ve ziyaret ekip baskaninin agilis toplantisinda yapacagl sunumun hazirlanmasina destek
amaciyla “taslak sunum” génderilir.

Kurumlar akredite olduktan bes yil sonra, gelen talep dikkate alinarak yeniden belgelendirme
programi dogrultusunda kurum ziyareti yinelenir. Belgelendirme karar verilmedigi durumda,
ilgili kurum, ziyaret tarihinden bir yil sonra yeniden basvuruda bulunabilir.

3.2 Ziyaret Esaslari

3.2.1

3.2.1.
3.2.1.1.

3.2.1.2.

3.2.1.3.

3.2.1.4.

3.2.1.5.

3.2.1.6.

Ziyaret Programinin Amaci

Ziyaretin amaci, egitim kurumunda egitim etkinliklerini degerlendirme, iyilestirilmesine
katkida bulunma ve nitelik glivencesini saglamadir. Bu amaca ulasmak icin, verilen egitimin
diizeyi, TTMYK tarafindan belirlenen olgutlerle karsilastirlir. Ziyaret programinin sonucunda,
egitim kurumunun belgelendirilmesi ya da yeniden belgelendirilmesi gerceklestirilir. Kosullar
karsilamayan kurumlara gerekgceli karar TTMYK-YK tarafindan bildirilir.

Kurum Ziyaretinin Organizasyonu

Egitim kurumunun gerekli belgelerini tamamlayarak basvurusu sonrasinda, 3 ay icinde ziyaret
ekibi olusturulur ve Akreditasyon komisyon baskani ziyaret edilecek egitim kurumunun
baskani ile baglanti kurarak hem ziyaret ekibini hem de egitim kurumuna uygun bir ziyaret
tarihi belirler.

Ziyaret edilecek kuruma ait ziyaret dokimanlar ziyaret ekibi tarafindan kontrol edilir
(TTMYK Akreditasyon Komisyonu-Egitim kurumlarinin akreditasyonu ziyaret éncesi dokiiman
kontrol listesi).

Ziyaret edilecek kurum ile ziyaret glin ve saati konusunda yeniden iletisime gecilir. Ziyaret
programi kuruma gonderilir (Egitim Kurumlarinin akreditasyonu ziyaret ekibi is akis semasi).

Ziyaret ekibi belirlenmis olan standartlar c¢ercevesinde ve “TTB-UDEK-UYEK Egitim
Kurumlarini  Ziyaret Programinin Esaslan” baslikh diizenlemesine uygun sekilde egitim
birimlerini ziyaret ederek degerlendirir, eksiklikleri belirler ve giderilmesi icin Oneriler
gelistirir.

Ziyaret edilen egitim kurumunun en ust yoneticisi (Universite Tip Fakiilteleri icin Dekan,
Saghk Bakanligi Egitim ve Arastirma Hastaneleri icin Bashekim/hastane yoneticisi) ziyaret
konusunda 6nceden bilgilendirilir.

Ziyaret ekibi, ziyaretten en gec¢ bir glin Oncesine kadar ortak kararla baskan ve sekreteri
belirler.



3.2.2.
3.2.2.1.

3.2.2.2.

3.2.2.3.

3.2.2.4,

3.2.2.5.
3.2.2.6.

3.2.2.7.
3.2.2.8.
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Ziyaretin Gergeklestiriimesi

Ziyaret, acilis toplantisi ile baslar. Acilis toplantisinda, anabilim dali baskani/kurumun egitim
program sorumlusu ile goriistlerek ziyaretin amaci anlatilir, ziyaret plani gézden gecirilir.

Ziyaret ekibi, Tipta uzmanlik 6grencileriyle (bir saati asmayacak slirede) bire bir gérisir. Gerek
gorilirse, ayrica tipta uzmanlik 6grencileriyle grup olarak goriisme yapilabilir. Ziyaret edilen
egitim kurumunda 10 ya da daha az sayida tipta uzmanlk 6grencisi varsa timuyle gortsalir.
Ziyaret edilen egitim kurumunda 10’dan fazla tipta uzmanlk Ogrencisi varsa, 10’dan az
olmamak Uzere, her bir egitim yilini géz online alarak belirleyecegi sayida tipta uzmanlik
Ogrencileri ile gorisme yapilir. Gérlisme sirasinda tipta uzmanhk 6grencilerinin karneleri ve
varsa gelisim dosyalarn (portfolyo) yanlarinda olmalidir. Tipta uzmanlik 6grencilerinden alinan
bilgiler gizli tutulur. Tipta uzmanlik 6grencileriyle yapilan goriismelerde, ziyaret 6ncesinde
doldurulmus degerlendirme formlarinda yer alan bilgiler gdézden gegirilir. Tim tipta uzmanlik
ogrencileri tarafindan formlarin doldurulamadigi durumlar, ziyaret ekibi tarafindan gerekgeler
dikkate alinarak degerlendirilir.

Ziyaret ekibi, gerek gorulir ya da talep edilirse anabilim dali baskani / egitim program
sorumlusu ve kurumun egitim sorumlusu disindaki egiticilerle de gorlsir. Egitici is cizelgesi
gibi dosya ve kayitlar incelenir.

Ziyaret ekibi, egitim kurumundan gorevli kisi ya da kisilerin esliginde egitim ortami ve
olanaklarini gézden gegirir. Kurumun uzmanlhk egitimi ile ilgili tim alanlarini (laboratuvarlar,
yatakli servisler, poliklinikler, kltlUphane, arastirma alanlari, tipta uzmanlhk 6grencileri
odasi, dinlenme alanlarn vb.) gezerek yerinde degerlendirir. Ziyaret sirasinda uzmanlik
egitimi sureci icin gerekli olan kurum igindeki diger uzmanlik dallarina iliskin alanlar da
(Enfeksiyon Hastaliklari, Cocuk Saghg ve Hastaliklari, Tibbi Biyokimya ve Halk Saghgi
kliniklerinin ilgili bolimleri) gezilerek degerlendirilebilir. Degerlendirme sirecinde kuruma
ait veri tabani (egitim calismalari ile ilgili dokiiman vb.) ve istatistik kayitlarindan (laboratuvar
kayitlari vb.) yararlanilabilir.

Ziyaret ekibi kendi arasinda durum degerlendirmesini yapar.

Bu toplantinin sonunda taslak rapor, ziyaret edilen kurumda, Anabilim Dali Baskani/egitim
sorumlusu ile birlikte yapilan kapanis toplantisinda goézden gegcirilir (Egitim Kurumlarinin
akreditasyonu ziyaret ekibi is akis semasi).

Kapanis toplantisinda; ziyaret edilen kurumdan sozel geribildirimler alinir.

Ziyaret mimkiinse bir gln icerisinde bitirilir. Ziyaretin yinelenmesi durumunda yarim gilinlik
bir siire yeterli olabilir. Ziyaret ekibi, ziyaret programinin sonunda, degerlendirme, karar
verme ve Oneri sunma asamalari icin, kendi Uyeleriyle bir toplanti yapar. Ziyaret raporunu
hazirlama gorevini Ustlenen ziyaret ekibi sekreteri, ayrintilari rapora daha sonra ekleyebilir.

3.3. Olgiitler ve Degerlendirme

3.3.1.

3.3.2.
3.3.3.

3.3.4.

Ziyaret ekibi tim veri ve gozlemleri iceren bir degerlendirme yapmaldir. Bu
degerlendirme, TTB-UDEK, UYEK ve TTMYK tarafindan tanimlanan olgltlere uygun
olmalidir.

Ziyaret sirasinda veri toplama asamasinda Kurum Ziyareti Kontrol Listesi kullanilir.

Egitim ve uygulama etkinliklerinin ayrintil ve zamaninda kaydedilip kaydedilmedigi, asistan
karneleri ve/veya gelisim dosyalari (portfolyo) yoluyla stire¢ icinde uygulanan becerilerin
nicelik ve niteligi degerlendirilir. Uzmanlik 6grencilerinin, egitim sirasinda ve uzmanlik
egitimi sliresi sonunda bilgi, tutum, beceri ve performanslarini 6lgmek ve degerlendirmek
icin yapilan tim vyazih, so6zl4, uygulama sinavlarini, siire¢ icindeki egitici gozlemi-kanaati-
degerlendirmelerini ve asistan karneleri ve /veya portfolyo gibi sire¢ degerlendirmelerini
denetler.

Degerlendirme, TTMYK Akreditasyon komisyonu tarafindan oncelikli olarak belirlenen
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minimum kriterlerin mutlaka saglanmis olmasi esasina dayali olmalidir. Diger olcitlerde

degerlendirme farkliliklari gozlenebilir.

3.4.1. Ziyaret Raporu

3.4.2. Ziyaret ekibi; karar, degerlendirme ve Onerilerini Uzerinde tam bir anlasma saglanmis olarak
olusturmalidir.

3.4.3. TTMYK Akreditasyon Komisyonu tarafindan hazirlanmis olan “Egitim kurumlarinin
akreditasyonu ziyaret sonu dederlendirme ve éneri raporu”nda; tarih, ziyaret edilen kurum ve
kurum sorumlusunun adi belirtiimelidir.

3.4.4. Ziyaret raporunun yazimi en ge¢ 15 gin icinde tamamlanmalidir. Ziyaret raporunda Ziyaret
Ekibi Gyelerinin kimlik, unvan ve adresleri yer almali ve tim Uyeler tarafindan imzalanmalidir.

3.4.5. Ziyaret ekibi baskani, tamamlanmis raporu TTMYK akreditasyon komisyonuna sunar. TTMYK
akreditasyon komisyonu (Komisyonda ziyaret edilen kurumdan Uyeler varsa bu goérismeye
katilmaz) raporu inceler ve gerekirse ziyaret ekibi ile goriserek raporu, “Egitim Kurumlarini
Ziyaret Programi”na uygunlugu acisindan degerlendirir ve uygun olduguna karar verirse
onaylanmak tizere TTMYK-YK'ya sunar. TTMYK- YK (Kurulda ziyaret edilen kurumdan Uyeler
varsa bu gérismeye katilmaz), ziyaret raporunu degerlendirerek onaylar.

3.4.6. TTMYK-YK, akreditasyon belgesi verilip verilmemesini iki ay icinde karara baglayarak, sonucu
ziyaret edilen egitim kurumuna (Anabilim Dali Baskanhgl veya egitim program sorumlusu)
varsa gerekeeleri ile birlikte bildirir. Raporun karar kismini KLIMUD Yénetim Kurulu ve TTB-
UDEK Ydrutme Kurulu'na iletir.

3.4.7. TTMYK Tibbi Mikrobiyoloji Uzmanlik Egitimi Akreditasyon Belgesini alan kurumlarin sonuglari
yilhk raporlar halinde KLIMUD biilteni ve KLIMUD internet sitesinde yayimlar. Bu rapor,
belgelendirilmis egitim kurumlarinin bir listesini, ziyaret tarihlerini ve belgelendirmelerin
gecerlik stirelerini igerir.

3.5 TTMYK Tibbi Mikrobiyoloji Uzmanlik Egitimi Akreditasyon Belgesi

3.5.1. TTMYK Tibbi Mikrobiyoloji Uzmanlik Egitimi Akreditasyon Belgesi, TTB, TTB-UDEK, KLIMUD
Yonetim Kurulu, TTMYK-YK ve Akreditasyon komisyonu baskanlarinin imzalariyla diizenlenir.
Tibbi Mikrobiyoloji Uzmanlik Egitimi Akreditasyon Belgesi’'nin slresi 5 yildir.

3.6. Gizlilik

3.6.1. Ziyaret ekibi, Akreditasyon komisyonu ve TTMYK ziyaret raporunun tim ayrintilariyla gizli
tutulmasindan  sorumludur. Ayni  sekilde, tipta uzmanhk 6grencileriyle yapilan
gorismelerden elde edilen bilgiler de gizli tutulmaldir. “Gizlilik ve etik kurallar bildirimi”ni
okuyup imzalamalidir.

DORDUNCU BOLUM

4.1.Mali Yapilanma

Ziyaret programinin giderleri KLIMUD ve/veya ziyaret edilen kurum tarafindan karsilanir.
4.2.Yirirliik

4.2.1. Bu Yobnerge, tartisihp onaylandigi 12.5.2016 tarihindeki TTMYK-YK toplantisinin yapildigi
tarihten itibaren “TTMYK Egitim Kurumu Akreditasyon ve Ziyaret Esaslari Yénergesi" olarak
ylararlige girer.

4.3.Yiritme

4.3.1. BuYonerge hiikimleri TTMYK-YK tarafindan yaratalar.
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* Avrupa Tip Uzmanlari Birligi (UEMS) tarafindan hazirlanan ‘Egitim Merkezleri Ziyaret Yonergesi’ ve

TTB-UDEK-UYEK tarafindan hazirlanan ‘Egitim Kurumlarini Ziyaret Programinin Esaslari’ temel

alinmustir.



