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1. AMAC

Bu yénergenin amaci; KLIMUD Uyelerinin Tibbi Mikrobiyoloji alaninda teorik ve pratik
bilgilerinin en Ust dlizeyde glincellenmesini saglamak amaci ile gergeklestirdigi egitim

etkinliklerinden KLIMUD Okullari’nin isleyis prensiplerini diizenlemektir.
2. UYGULAMA ALANI/KAPSAM

Yénerge, KLIMUD Okullarina katilacak, egitici, kolaylastirici ve/veya katilima olacak

tim KLIMUD Uyelerini kapsar.

Yoénerge iceriginde KLIMUD tarafindan gerceklestirilecek okullarin isleyisi, miifredatin
olusturulmasi, okul yonetiminin ve okul editiminde gorev alacak olan egiticilerin gorev

ve sorumluluklarina ait esaslar bulunur.

KLIMUD okullarina tiim KLIMUD (yeleri katilabilir. Oncelik durumu Okul ydnetim ekibi

tarafindan ilan edilir.
3. SORUMLULAR

KLIMUD Okullari KLIMUD YK’nin sorumlulugundadir. YK; Okul isleyisini Okul Yénetim

Ekibi Gzerinden yuratar.
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Dokiimanda kullanilan kisaltmalar standart olarak belirlenir;
KLIMUD: Klinik Mikrobiyoloji Uzmanlik Dernegi
YK: Yénetim Kurulu
TTMYK: Turk Tibbi Mikrobiyoloji Yeterlik Kurulu
Yénetim: KLIMUD Okul ydnetimi

Midir: KLIMUD Okul mudiri
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Midir yardimcisi: KLIMUD Okulu miidir yardimcisi
Koordinatdr: KLIMUD YK nin Okullar koordine eden temsilcisi
Egitici/Kolaylastirici: KLIMUD okullarinda egitim etkinligini gergeklestiren kisi

Okul Danisma Kurulu: Daha 6nce gorev almis olan Okul Koordinatér, Midiar ve Miduar

yardimcilarindan olusan kurul

Okul: KLIMUD Okul/Okullari

EPGK: Egitim Programlari Gelistirme Komisyonu
OD-SK: Olgme Dederlendirme ve Sinav Komisyonu

AGUK: KLIMUD Asistan ve Geng Uzman Komisyonu

5. UYGULAMA
KLIMUD Okullari isleyisi asagidaki 6zellikleri icerir.
5.1.1 Okul Planlanmasi

5.1.1.1 Tibbi/Klinik mikrobiyolojinin tim alanlarinda Gyelerinin teorik ve pratik tibbi
bilgilerinin Ust dlizeyde glncellenmesini saglayacak sekilde Uyelerin

gereksinimi dogrultusunda okul etkinlikleri planlanmaktadir.
5.1.1.2 Okul Konularinin belirlenmesi kurallar igin bakiniz madde 5.1.1.6

5.1.1.3 YK, Tibbi Mikrobiyoloji alaninda ihtiyaca gére ddénemsel olarak farkl

konularda okullar diizenleyebilir.
5.1.1.4 Okullar; Gluz, Bahar, Kis veya Yaz okulu basliklari ile tanimlanir.

5.1.1.5 Ihtiyag halinde ilgili Okul tekrarlanabilir.
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5.1.1.6 Okullarin konulari, sahadaki ihtiyaca yoénelik olarak YK talebi, TTMYK
Yiritme Kurulu, EPGK ve OD-SK gériis ve dnerileri, AGUK 6nerileri ve
tiyelerden gelen talepler g6z 6niine alinarak KLIMUD YK ve Okul ydnetimi
isbirligi ile belirlenir. Ihtiyac halinde Danisma Kurulundan gériis alinabilir.
Danisma Kurulu YK'nin istek ve talepleri dogrultusunda KLIMUD
Okullarinda kullanilan belge ve formlarin giincellenmesi, okul raporlarinin
dederlendirilmesi ve gerekli dizeltici onleyici faaliyetlerle ilgili olarak
Yonetim Kuruluna onerilerde bulunur, okulun planlanmasi asamasinda okul
yonetimi veya koordinatori tarafindan kendisine danisilan diger konularda
gorus verir.
5.1.2 Okul Yonetiminin Olusturulmasi:
5.1.2.1 Okul yénetimi KLIMUD YK tarafindan goéreve davet edilerek atanir.
5.1.2.2 Her KLIMUD Okulu’nun bir midir, bir veya en fazla iki midir yardimaisi
bulunur.
5.1.2.3 YK'da gorevli lyelerden biri Okullar koordinatéri olarak YK'yr temsilen
ybnetimde gdrevilendirilir.
5.1.3 Okul Yonetiminin Gorev siireleri
5.1.3.1 Okullar koordinatdérii YK’'daki gorev siresi boyunca géreve devam eder.
Koordinat6rliik gorevi Gyenin YK'daki gorevi bittiginde sona erer.
5.1.3.2 Okul madard ve muidir yardimasinin ilgili gérevde bulunma siresi ikiser
yildir. Ancak ilgili okul yonergesinin dedisimi ile eski yonerge yururlikten
kalktiginda okul yonetiminin de gorevi sona erer.
5.1.3.3 Okullardan herhangi birinin (kig, bahar, yaz vb.) iki yil sonrasinda tekrari

durumunda da okul ydnetimleri YK tarafindan ayri bir gdérevlendirme ile
gorevlendirilir. Okul yénetiminde gbérev alacak kisiler daha énce bu okulda

gorev alan kisiler olabilecegi gibi yeni kisiler de okul yénetimine atanabilir.
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5.1.3.4 Gorev slreleri doldugunda Okul yo6netiminde goérev alan kisiler Okul
Danisma Kurulu’nda gérevlendirilebilir.

5.1.4 Okul Yonetiminin Gorevleri

5.1.4.1 Okul Yonetimi; Okulun planlanmis hedef ve amaclari dodrultusunda
gergeklestirilen tim ydnetim isleyisinden YK’ya karsi sorumludur.

5.1.4.2 Okul mifredatini ve egitim planini hazirlar.

5.1.4.3 Okulun hazirligi icin kendi arasinda is bolimi yapar ve koordinatér ile
paylasir.

5.1.4.4 Okulda gorev alacak edgiticileri/kolaylastiricilan belirli kriterlerlere (ilgili okul
konusunda deneyim, yetkinlik ve calismalarinin olmasi vb gibi ) gbére YK'ya
teklif eder.

5.1.4.5 Okul takvimini olusturur ve YK onayindan sonra KLIMUD sekreteri ile
isbirligi yaparak okulun duyurulmasini saglar.

5.1.4.6 Okul tahmini bltgesini olusturur.

5.1.4.7 Okulun amacina uygun olarak tamamlanmasindan sorumludur.

5.1.4.8 Okul sonunda okul ile ilgili bir rapor hazirlar ve YK’ya sunar.

5.1.4.9 Okullar Koordinatorii;

5.1.409.1 Gorev silresi icerisinde gerceklestirilecek okullarin isleyisini koordine eder,
okul madura ile YK arasinda bilgi akisini saglar.

5.1.4.9.2 Okul mudir ve midir yardimcisi tarafindan hazirlanan editim raporunu
YK'ya sunar.

5.1.4.10 Okul Midiiri;

5.1.4.10.1 Okul faaliyetlerinin egitim plani ve takvimine uygun olarak yuratilmesinden

sorumludur.
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5.1.4.10.2 Okullar koordinatéri ve YK esglidiminde goérev siresi igerisinde

gergeklestirilecek okulun bilimsel ve idari islerinden sorumludur.

5.1.4.10.3 Okul aktivitelerinin programlanmasi, diizenlenmesi, gerceklestiriimesi ve
duyurulmasi konularinda yardimcisi ile birlikte gorev alir. Editiciler ile

koordineli olarak slireci ydnetir.

5.1.4.10.4 Taslak ve Okul bitiminde final bltgeyi hazirlayarak okullar koordinatéri ile
paylasir. Okullar koordinatéri, dernek saymani ve dernek sekreteri

isbirliginde bitgeyi takip eder.
5.1.4.11 Okul Midiir Yardimcisy;

5.1.4.11.1 Okul faaliyetlerinin gergeklestirimesinde okul mudldrinin belirledigi

alanlarda yardimca olur.

5.1.4.11.2 Okul programinin duyurulmasi, gdéreviendirmelerin ve vyazismalarin

yuratilmesi sireglerini yaratar.

5.1.4.11.3 Okulda kullanilacak sablon belgelerin hazirlanmasi ve editicilerle

paylasiimasini saglar.

5.1.4.11.4  Okul sonunda editicilerden gelen raporlari dederlendirerek kendi izlenimleri
ile birlikte 6nce Mildlre sonra da Okullar koordinatériine egitim raporunu

sunar.

5.1.4.11.5 KLIMUD YK sekreteri ile birlikte koordineli olarak okulun lojistik ve mali

islerinin takibinde goérev alir.
5.1.4.12 Okul Egiticileri

5.1.4.12.1 Okulda gorev alacak editiciler/kolaylastiricilar okul yonetimi tarafindan
YK'ya teklif edilir.

5.1.4.12.2 ihtiyag duyuldugu takdirde editicilerin  belirlenmesinde Danisma

Kurulundan goérus alinir.
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5.1.4.12.3 YK onayi sonrasi her okul igin yeterli sayida editici/kolaylastiricidan olusan

egditici havuzu olusturulur.

5.1.4.12.4 Okul egiticileri Okul yonetiminin bilgilendirmesi sonrasinda ilgili yonergeye

gore gorevilendirilir.

5.1.4.12.5 Egiticiler yonetimin belirledigi kurallar dogrultusunda okulun planlanmasi ve

yuritilmesi calismalarinda yer alirlar.
5.1.4.13 Okul Ogrencileri
5.1.4.13.1 Okullara tim KLIMUD (yeleri bagvurabilir.

5.1.4.13.2 Okullara alinacak odrenciler igin ©6ncelik kriterleri okul yo6netimleri

tarafindan belirlenir.
5.1.5 Okul Miifredatinin Belirlenmesi

5.1.5.1.1 Okul mifredati okul yoénetimi tarafindan hazirlanir, editiciler ile birlikte

miufredat icerigi detaylandirilarak son sekli verilir.

5.1.5.1.2 Mifredat; okulun hedefi dogrultusunda yeterli sayida teorik ders, olgu
sunumlari, probleme dayali 6grenim oturumlari, blylk grup ve klglk grup
calismalari, 6n test, son test gibi cesitli editim etkinliklerini ve pratik

uygulamalan igerir.

5.1.5.1.3 Okul Mufredatinin isleyisinde Okul yénetiminin hazirladidi plan uygulanir.

5.1.6 Okulun isleyisi

5.1.6.1 Okul yonetimi ve editicileri tim okul stiresince okul yerinde bulunur.

5.1.6.2 Egiticiler, gerektiginde farkli sinif ve derslerde kolaylastirici olarak goérev
alir.

5.1.6.3 Okulda her yil giincellenmesi yapilan standart editim materyali ve formlar

kullanilir. Okul yénetimi bu belgeleri editiciler ile zamaninda paylasir.
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5.1.6.4 Okul sonunda "“Okul Diplomasi” verilir. Diplomada okul Muddr, Mudar
yardimcisi ve Koordinatérin imzalari olur.
5.1.6.5 Okul o6grencilerinden her glin sabah ve aksam olmak Uzere iki kez imza
alinir. Tum derslere girilmesi zorunludur. Derslere eksik katillim saglanmasi
durumunda diploma verilmez.
5.1.7 Mali Yapilanma
5.1.7.1.1 Her okul dénemi icin okul yoénetimi tahmini blitgeyi olusturup YK onayina
sunar.
5.1.7.1.2 Okul sonunda tahmini bltce ve gergeklesen blitce raporunu yonetim

KLIMUD YK'ya sunar.

5.1.7.1.3 KLIMUD okullarinda sponsorluk alinmaz.




