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1. GEREKGE

Klinik mikrobiyoloji laboratuvarlar enfeksiyon hastaliklari ile micadelede Kkilit rol
oynamaktadir. Mikroorganizmalarin kiresel yayiliminin kolaylasmasi, yeni tanimlanan
ve/veya yeniden dnem kazanan hastalik etkenleri, antimikrobiyal ilag direncindeki hizli
artis, degisen hasta profili, alisimamis (firsatgl) enfeksiyonlar ve uygulamaya yeni
giren ileri tani yontemleri “Klinik Mikrobiyoloji” laboratuvarlarinin énemini giderek
artirmaktadir. Badlantili olarak Ulkemizde vyetkin insan glicinin egitiminde de
standardizasyona gereksinim vardir. Mezuniyet sonrasi ve meslek igi strekli egitim
kaynaklari arasinda uygulama rehberleri dnemli yer tutmaktadir.

Mikrobiyoloji uzmanlarinin rolG klinisyenin bir enfeksiyon hastaligindan siphelendigi
andan baslayip o enfeksiyon ortadan kalkincaya kadar devam eder. Buna goére etkin
bir mikrobiyoloji uzmanhgini pre-preanalitik, preanalitik, analitik, postanalitik ve
post-postanalitik siregler baglaminda dederlendirmek gerekir. Bu slreglerin
tamaminda yaklagsimlarin ve eylemlerin standardize edilebilmesi icin mikrobiyoloji
uzmanlarinin kullanacadi uygulanabilir, glincel bilgiler iceren rehberlere ihtiyac vardir.
Rehberlerde, mikrobiyoloji uzmanlarinin en az risk ile en ylksek verimi almasini, dogru
ve hizli sonuc vererek saglik kalitesini artirmasini, hasta givenligini 6nce- lemesini ve
maliyet etkin uygulamalari gézetmesini saglayacak bilgiler yer alacaktir.

. AMAC

Bu yonergenin amaci; mikroorganizmalarin hastalik etkeni olarak disinilmesinden
sonuglarin yorumlanmasina kadar olan silreglerin tamaminda klinik mikrobiyoloji
uzmanlarini dogru ve glvenilir taniya ulasmalan ve klinisyen-mikrobiyolog is birligini
gliclendirmeleri dogrultusunda destekleyecek yaklasim ve bilgileri iceren rehberlerin
hazirlanmasini saglamak ve bu rehberlerin yazilis 6lgltleri ile hazirlanmalarinda rol
alacak kisilerin yetkinlik ve goérev tanimlarini belirlemektir.

DAYANAK

Bu yénerge, KLIMUD TuzGgi'nin 3.3.c maddesine dayanarak hazirlanmistir.

KAPSAM

Bu yénerge KLIMUD Rehber Koordinasyon Kurulunun (RKK), KLIMUD Rehber
Gruplarinin (RG), Klinisyen Grubunun (KG) ve Go6zden Gegirme Kurulunun (GGK)
olusturulmasini, gérev tanimlarini ve uygulama rehberleri icin gerekli standartlari
kapsar.
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5. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu ydnergede gegen;

Dernek: Klinik Mikrobiyoloji Uzmanlik Dernegini (KLIMUD),
GGK: Gézden Gegirme Kurulunu,

KG: Klinisyen Grubunu

Laboratuvar: Klinik mikrobiyoloji laboratuvarini,

RG: Rehber Grubunu,

Rehber: Laboratuvarda kullanilmak lzere Dernek tarafindan hazirlanip yayimlanan
“KLIMUD Rehberleri”ni,

RKK: Rehber Koordinasyon Kurulunu,

TTMYK: Turk Tibbi Mikrobiyoloji Yeterlik Kurulunu,
YK: KLIMUD Y&netim Kurulunu,

Yénerge: KLIMUD Rehber yénergesini ifade eder.

6. REHBER KOORDINASYON KURULU (RKK) YAPISI VE GOREVLERI

6.1 RKK, TTMYK Yurutme Kurulunun onerileri dikkate alinarak YK tarafindan
olusturulur.

6.2 RKK yedi Gyeden olusur:

6.2.1 YK temsilcisi bir ve YK tarafindan belirlenen ve rehber yazimi ile ilgili bilgi ve
deneyimi olan iki Gye.

6.2.2 TTMYK temsilcisi bir ve TTMYK tarafindan belirlenen, alaninda uzman ve
uygulama alaninda deneyim sahibi olan g Uye.

6.2.3 RKK’de yer alan lyeler ayni zamanda RG’lerde de yer alabilir.

6.3 1Ilk toplantisinda RKK oylama ile kendi Uiyeleri arasindan bir baskan, bir sekreter
ve bir dizeltmen secer. Kararlar oy ¢oklugu esasina dayanarak alinir.

6.3.1 Baskan galismalari koordine eder.

6.3.2 Sekreter RKK'nin ilk toplantisinda olusturdugu toplanti takvimini takip eder,
gerekli iletisimi ve yazismalar ylriterek bu takvimin gergeklesmesini saglar;
rehberlerle ilgili her tirli basvuruyu (yeni rehber, yeni RG kurulmasi, RG’'lere
yeni bir Uyenin katilmasi veya ayrilmasi vb.) karsilar ve basvurulari kurula
getirir, toplanti gindemini hazirlar, tutanaklar tutar, raporlari olusturur ve
RKK’nin YK ile her turlG yazismalarini yarutar.
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6.3.3 Diuzeltmen rehberlerin dizgisi ve yayima hazirlanmasiyla ilgili isleri yapar;
bilgisayarda Word dosyalarina diizeltmeleri girer ve arsivler.

6.4 YK temsilcisi hari¢ RKK Uyelerinin gérev slresi dort yildir.

6.4.1 YK temsilcisi Uyenin gbérev suresi YK'nin gorev slresi ile es zamanhdir; YK
degisince YK temsilcisi Uyesi de degisir.

6.4.2 RKK’'nin goérev siresi doldugunda kuruldan en fazla lg lye -RKK’nin sliregelen
islerini hatirlayan tyeler olarak- deneyimlerinden yararlanmak amaci ile yeniden
gorevlendirilirler. Bu Uyeler icin gérev suresi sekiz yildir.

6.5 RKK yilda en az iki kez ylz-ylze olmak Uzere etkinliklerinin gerektirdigi siklikta
toplanir. RKK asadida belirtilen gorevleri yerine getirir:

6.5.1 Hazirlanmasi ve glncellenmesi gereken rehberlere karar verir.

6.5.2 Hazirlanan ve/veya gincellenen rehberleri ilgili degerlendirmelerin yapilmasi icin
belirledigi KG ve GGK Uyelerine gonderir.

6.5.3 Rehberler hakkinda iletilen goris ve 6nerileri dederlendirir. Bu amagcla belirli
araliklarla (en az iki yilda bir) sahadan rehberlerle ilgili kullanicilarin rehberlere
basvurma sikligi, akis semalarinin uygulanabilirligi, gorsellerin yeterliligi, dilinin
anlasilirligi, bilginin yeterli ve gincel bulunup bulunmadigi gibi oOzellikler
hakkinda geri bildirimleri toplar.

6.5.4 Dederlendirmelerinin sonucunda rehberlerde degisiklik yapilmasini isteyebilir,

6.5.5 Gerekli gordiigu durumlarda yonerge hakkinda galisma gruplarina yonelik gesitli
editim materyalleri hazirlar, KLIMUD’un web sitesinde ve/veya kongrelerde
yayinlayabilir ve egitimler verir.

7. KLIMUD REHBER GRUPLARININ (RG) KURULMASI

7.1 Gerekli gorilen durumlarda YK, RKK, TTMYK ya da bir KLIMUD calisma grubu yeni bir
rehber hazirligi veya mevcut bir rehberin glincellenmesi igin talepte bulunabilir.

7.2 Ayrica YK, tibbi mikrobiyoloji uzmanlarinin yeni ortaya ¢ikan ihtiyaglar temelinde
yeni RG’lerin kurulmasini RKK’den talep edebilir.

7.3 RKK kendisine yénlendirilen talebi degerlendirir, prosedlri baslatir; RG ve Uyeleri
RKK’nin yazih teklifi ile YK tarafindan gérevlendirilir.

7.4 RKK de RG'lere yeni lyeler ve yeni baskan énerebilir.
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7.5 Her bir rehber igin bir RG olusturulur.

7.5.1

7.5.2
7.5.2.1

7.5.2.2

Her RG kendi icinde baskan ve sekreterini belirler. Ayrica acil ihtiyacglar ve 6zel
durumlarda (RG baskaninin istifasi, vb.) RG baskan ve sekreter atamasi RKK
tarafindan da yapilabilir.
Bir RG en az bes en fazla 15 Gyeden olusur.
RG; Tibbi mikrobiyoloji alaninda birebir calisan ve en az 10 yillik Tibbi
Mikrobiyoloji laboratuvar deneyimine sahip Uyeleri icerir. Bu Uyelerin de en
az '»’'si Tibbi Mikrobiyoloji alaninda deneyimli, ilgili rehber konusunda ulusal
ve uluslararasi bilimsel yayinlari olan 6gretim Uyelerinden olusur.
Bazi 6zel durumlarda Tibbi Mikrobiyoloji alani disinda (epidemiyolog, vb.) RG
Uyesi gerekliligi olusursa, bunlarin da alaninda en az 10 yillik deneyime sahip
olmasi gereklidir.

7.6 Bir RG'nin gorev suresi dort yildir.

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4

Gorev siresi icinde RG yeni bir rehber yazar ve yayimlanmak Uzere sunar ve/
veya mevcut rehberin glincellenmesi ¢alismalarini yapar.

Gorev slresinin sonunda RG'nin bagkani ve Uyeleri YK tarafindan yenilenir. YK
bu yenilemeyi yaparken TTMYK, ilgili KLIMUD calisma grubu ve RKK énerilerini
g6z 6nlne alir.

YK, RG bagkaninin ve lyelerin 1/3’Unln gérev slresini dért yil daha uzatabilir.

Gorev siresi dolan RG baskan/lyelerinin isimlerine rehberin yeni baskisinda
tesekkir kisminda yer verilir.

RG’LERIN GOREVLERI, CALISMA USUL VE ESASLARI

8.1 RG Uyeleri rehber calismasi sirasinda sponsor kullanamaz ve kendilerine KLIMUD

ta

rafindan higbir 6deme yapilmaz.

8.2 RG yeni bir rehberi yazmak icin kurulmus olabilecedi gibi mevcut bir rehberin
glincellenmesi igin de gérevlendirilmis olabilir.

8.2.1

8.2.2

RG, yeni yazilan bir rehber s6z konusu ise yazilmis rehberin yayimlanmasini
takiben 2 yil sonra rehberin glincellenmesinden sorumludur.

Yazilmis bir rehber s6z konusu ise RG gérev sliresi boyunca en az 2 kez rehber
gincellenmesinden sorumludur.

8.3 Her RG asadida belirtildigi sekilde galismalarini yritar:

8.3.1

Bir rehberin yazilmasi ya da glincellenmesi sirasinda RG, calismalari hakkinda
RKK'ye aylik bilgilendirme yapar.

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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8.3.2 Bir rehberin yazilmasi ya da giincellenmesi sirasinda RG bu yénergenin 11.-
15. maddelerinde verilen rehber hazirlama kurallarina uygun olarak galisir.

8.3.3 RG, yazilacak/gincellenecek rehber icin 12. maddede belirtilen kriterlere gére
kaynak taramasi yapar, elde edilen verilerin kanita dayali olup olmadigini
degerlendirir.

8.3.4 RG, RKK tarafindan verilen galisma takvimine uyar. RG'ye verilen takvim yeni
bir rehberin yazilmasi igin alti ayi, mevcut rehberin giincellenmesi igin
liic ayl gecemez.

8.3.5 RG, RKK tarafindan istenilen gliincellemeleri yapar.

8.4 RKK, RG’lerin galismalarina/toplantilarina gézlemci olarak katilabilir.

8.5 RG'nin belirlenen sure igerisinde rehber yazimini veya glncellenmesini
tamamlamamasi veya RKK ile planlanan periyodik goriismeleri gergeklestirmemesi
durumunda, RG'nin gorevi sonlanir. Feshedilen RG'nin gérev slresinin uzatilmasi ya
da yeni RG belirlenme dnerisi RKK'nin yetkisi dahilindedir.

8.6 RG baskani ve lyeleri Ek-I'de verilen "Endistriyel Cikar iliskisi Beyanname"sini
imzalar ve beyannamenin gerekliliklerini yerine getirir.

8.6.1

RG'lerde yer alan kisilerin akademik ve mesleki gecmisleri ile imzaladiklar
“Endustriyel Cikar Iliskisi Beyannamesi” dosyalanip YK tarafindan saklanir.

REHBERLERIN HEDEFi

9.1 KLIMUD rehberlerinin hedefleri sunlardir:

9.1.1

9.1.2

9.1.3

9.1.4
9.1.5
9.1.6

9.1.7

9.1.8

Laboratuvar uygulamalarinin kanita dayah olarak ylritilmesi icin kaynak
olusturmak,

Dodru ve givenilir laboratuvar sonuclarina ulasilmasini saglamak,

Laboratuvar uzmanlari arasinda uygulamada ve sonuglarin raporlanmasinda
standardizasyonu saglamak,

Etkinligi kanitlanmamis ya da etkisiz ve yanlis uygulamalar énlemek,
Tibbi mikrobiyoloji uzmani ile klinisyen arasindaki iliskiyi gliclendirmek,

Uzmanlik egitimi ve ilgili mesleki egitimlerde yararlanilabilecek bir materyal
saglamak,

Saglik hizmetlerinin iyilestirilmesini saglamak,

Gereksiz saglik harcamalarinin azaltilmasini saglamak.

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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10.

11.

12,

REHBERLERIN HEDEF KITLESI

Rehberlerin hedef kitlesini, birinci, ikinci, Uglinci basamak saglik kurum ve kuruluglar
ile halk saghgi laboratuvarlarinda hizmet veren tim tibbi mikrobiyoloji uzmanlari ve
uzmanlk 6grencileri olusturmaktadir.

REHBERLERIN KAPSAMI

Rehberlerde, bir klinik érnekle ilgili yapilacak mikrobiyolojik islemlere yénelik olarak,
test isteminden sonucun raporlanmasina kadar gegen tim asamalarda kanita dayali
yaklasimlara ve rehberin icerigi gerektiriyorsa klinik mikrobiyoloji laboratuvarinda kalite
uygulamalarina yer verilir. Baska ulusal rehberleri mevcut dedilse, mikroorga- nizma
tanimlama ve ayirt edici 6zellikleri de rehberlerde yer alir.

Rehberler ayrica, klinik mikrobiyoloji laboratuvarlarinda iyi uygulamalar, teknikler,
laboratuvar ydénetimi ile ilgili konular ve laboratuvara dayali sirveyans hakkinda da
yazilabilir.

REHBERLERDE KULLANILACAK KAYNAKLARIN SEGIM KRITERLERI

12.1 Rehberde kullanilacak kaynaklar belirlenen anahtar kelimeler ile segilir.
Taramalarda kullanilacak anahtar kelimelere o rehberi hazirlayacak olan RG karar

verir.

12.2 RKK gerektiginde kaynaklari uygunluk acisindan dedgerlendirir ve degistirilmesi-
ni énerebilir.

12.3 Kaynak taramasinda Ingilizce ve Tirkce kaynaklar kullanilir. Eger baska bir dile

ait bir kaynak kullanilacaksa kaynagin ingilizce 6zeti RKK'ye sunulur.

12.4 Rehberde kullanilacak kaynaklar su 6lcitlere gore dederlendirilip kabul edilir:

12.4.1 Son 15 yil icinde uluslararasi dergilerde yayinlanmis, belirlenen anahtar
kelimelere sahip sistematik derlemeler, meta analizler, randomize kontrolli
calismalar,

12.4.2 Son 10 yil icinde ulusal dergilerde yayinlanmig, belirlenen anahtar kelimelere
sahip sistematik derlemeler, meta analizler, randomize kontrolli calismalar,

12.4.3 Centre for Diseases Control and Prevention (CDC), Clinical & Laboratory

Standards Institute (CLSI), The European Committee on Antimicrobial
Susceptibility Testing (EUCAST) ve World Health Organisation (WHO) gibi
klinik mikrobiyolojide standartlari belirleyen uluslararasi kuruluglar ve
American Society of Microbiology (ASM) gibi mesleki kuruluglar tarafindan
yayinlanan rehberler, kitaplar,

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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12.4.4 Asagidaki ve benzeri baglantilarda yer alan rehberler:

UK Standards for Microbiology Investigation;
https://bestpractice.bmj.com/info/ ; www.ahrg.gov ; www.cochrane.org

12.4.5 Sadhk Bakanlidi tarafindan yayimlanan rehberler.

13.REHBERIN iCERIiGI

13.1 Her bir rehberin igerigi asagidaki gerceveye goére dizenlenir:

13.1.1 Rehberin ilk sayfasinin én ydzinde kapak deseni ile birlikte rehberin adi ve
kodu (15. maddede tanimlandidi gibi) ve arka ytiziinde baski numarasi, ISBN
numarasli, kaynak numarasi, telif agiklamasi gibi bilgiler yer alir.

13.1.2 Rehberin ikinci sayfasinin 6n ylzinde “soyadi” alfabetik sirasina gére RKK,
RG, KG ve GGK uyelerinin isim, soy isimleri ve arka yuzinde 6nceki baski- lara
katki sunanlarin isimlerini iceren bir “Tesekklir” bolimda yer alir.

13.1.3  Ugiincii sayfada standart bir formata uygun olarak “igindekiler” yer alir.

13.1.4 1izleyen sayfalarda sirasiyla “Bu rehberi nasil kullanacaksiniz?”, “Kisaltmalar ve
tanimlar”, Tirkce ve Ingilizce “Anahtar kelimeler” ve “Biyogivenlik
uygulamalari” basliklar yer alir.

13.1.5 Daha sonra, rehber, eder test isteminden sonucun raporlanmasina kadar
gecen sliregleri konu aliyorsa, konusu ile ilgili olarak su akis sistemine uygun
olacak veya icerecek sekilde dlizenlenir:

Rehberin amaci (“Giris"),

Klinik 6rnek mikroorganizma iliskisi (*Genel bilgi”),
Orneklerin alinmasi, tasinmasi, kabul-ret élciitleri,
Orneklerin islenmesi (uygulanacak ydnteme gére),

Sonuglarin yorumlanmasi, raporlanmasi, pozitif ve negatif sonuclar ile
beklenmeyen sonuglar igin rapor 6rnekleri; ara raporlar ve panik dederler,

Ozellik arz eden hususlari iceren bilgi ve uyar kutulan (ilgili sayfalarda),
Sekiller, fotograflar ve akis semalari (ilgili sayfalarda),
Kaynaklar.

13.1.6 EJer rehberin konusu birden fazla b6élim halinde yazilmasini gerektiriyorsa,
Ustte verilen akis sistemi her “boélim”e uygulanir (6rnegin, steril vicut sivilari
rehberinde her bir 6rnek tipinin bir b6lim basligi altinda yazilmasinda oldugu
gibi). “Kaynaklar” listesine de her bélimin sonunda yer verilir.

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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13.1.7 Rehber, eder iyi uygulamalar, teknikler, laboratuvar yonetimi, laboratuvara
dayal siurveyans gibi diger slrecgleri ya da temalan konu aliyorsa su akis
sistemine uygun olacak veya icerecek sekilde diizenlenir:

Giris ve/veya temanin/konunun gerektirdigi genel bilgiler
Temanin/konunun gerektirdigi bolimler/alt baslklar
Ozellik arz eden hususlari iceren bilgi ve uyar kutulari,
Sekiller, fotograflar ve akis semalari,

Kaynaklar (13.1.6'daki gibi).

13.2 RKK bu dizenlenis sistemine uymayan rehberin ilgili RG tarafindan gincel-
lenmesini teklif edebilir.

14.REHBER YAZIM KURALLARI
14.1 Rehberler asagida belirtilen yazim kurallarina gore yazilir ya da gézden gegirilir:

14.1.1 Rehberlerde bilimsel verileri anlatan cimleler genis zaman kipinde, uygulama-
lara ydnelik cimleler ise gereklilik kipi (-meli, -mali) kullanilarak yazilmahdir.

14.1.2 Hastalara ait test edilecek ornekler "klinik 6rnek" olarak tanimlanmalidir.

14.1.3 Mumkin oldugunca Tlrkge ifadelere yer verilmelidir. Tlrkge karsiligi olmayan
kelimeler orijinal yazilisi ile jtalik verilebilir (6rnedin, nested) veya okundugu
gibi yazilabilir (6rnegin, optokin).

14.1.4 Yaygin kullanilan tibbi sézctkler Turkge soylendigi sekilde yazilmalidir (6rnegin,
antibiyotik, bakteriyemi, laboratuvar, vb.).

14.1.5 Kimyasal adlari mimkin oldudunca Tirkge yazilmahdir (6rnedin, lysin yerine
lizin; arginine yerine arjinin, vb.)

14.1.6 Rehberlerde “enfeksiyon” kelimesi kullanilmali, bakterilerin Gram boyanma
ozelligi “Gram-negatif” veya “Gram-pozitif” seklinde yazilmalidir. Dil birligini
saglamak amaciyla kullanilmasi énerilen diger olasi kelime ve tamlamalar igin
Ek-II'den yararlaniimalidir.

14.1.7 Cumle sayi ile bagslamamali, ciimle basina sayi gelmesi kacinilmaz ise yazi ile
yazilmahdir. Metin icinde yer alan 10’dan kliglik sayilar da yazi ile yazilmalidir.

14.1.8 Mikroorganizma isimleri cins ve tlr adi ile yaziliyorsa yazildigi gibi ve italik
olmali (6rnegin, Klebsiella pneumoniae), genel olarak s6z ediliyorsa stafilokok-
lar, psddomonaslar seklinde yazilmahdir.

III

14.1.9 Metinde, kalite kontrol galismalari tanimlamasi tirine goére “i¢ kalite kontro
ve “dis kalite degerlendirme programi” seklinde kullaniimaldir.

14.2 Kaynaklar metinde ilk belirtildikleri sira ile numaralandiriimali, her kaynak
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numarasi tablo ve semalar dahil metinde kullanildig: yerde (ciimle igi, cimle
sonu veya paragraf sonunda) parantez iginde gdsterilmelidir.

14.2.1 Kaynaklar, eder rehber bolimlerden olusuyorsa ilgili bélimlerin sonunda,
degilse rehberin sonunda yer almalidir.

14.2.2 Kaynaklar https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/NBK7256/ adresinde belirtilen
kurallara uygun yazilmali, gevrimigi yayinlar icin DOI numarasi baz alinmalidir.

14.3 RG yazdigi/gincelledigi rehberi son kez Ek-III'U kullanarak gdzden gegirir.

14.4 RG baskani son olarak da Ek-IV “Tamamlanmis Belge Kararl” sayfasini bitin
Uyelere imzalatir; imzalanmis sayfayi ve rehberi RKK sekreterine teslim eder.

15.REHBERLERIN KODLANMASI

15.1 Hazirlanacak rehberlerin kontrolliinin yapilabilmesi ve taninabilirligini saglamak
icin asadida belirtilen kriterlere gore rehberlerin kodlamasi yapllir:

15.1.1 Dernedin kisaltma ismi "KLIMUD" kodlamanin basinda yer alr.

15.1.2 DokUmanlarin rehber olmasindan dolay! "REH" kisaltmasi kodlamada yer alir.
15.1.3 REH kisaltmasi rehberin konusu olan sistem kisaltmasiyla beraber kullanilir.
15.1.4 Her rehberin onaylandidi tarih ay ve yil olarak kodlamada yer alir.

15.1.5 Her rehberin versiyonu iki basamakli bir sayi olarak kodlamada yer alir.

15.1.6 Her bir belirteg arasinda nokta (.) konarak kodlama olusturulur.

Ornek: KLIMUD-GIS.REH.08/18.Ver01, KLIMUD-URI.REH.11/20.Ver02.1... gibi.

16.REHBERLERIN DEGERLENDIRILMESi

16.1 Rehberlerin bu yonergede tanimlanmiG 6zelliklere ve yazim kurallarina
uygun olup olmadigi ile dilinin anlaGilirhg bakimindan degerlendirilmesi
“Go6zden Gegirme Kurulu (GGK)” tarafindan yapilir.

16.1.1 GGK uyeleri klinik mikrobiyoloji alaninda uzman olup, rehberlerin konu kapsami
ile ilgili galismalarn olanlar arasindan YK/TTMYK/RKK tarafindan &nerilir. Bu
amagla bir havuz olusturmak Uizere her Rehber icin en az ti¢ GGK uyesi belirlenir
ve RKK teklifi ile Yonetim Kurulu tarafindan gdérevlendirilirler.

16.1.2 GGK uyelerinin gorev siresi dort yildir. Gerektiginde RKK'nin teklifi ile bu siire
Uyelerin en fazla yarisi igin bir dort yil daha uzatilabilir.

16.1.3 Yeni yazilan/glncellenen her rehber bu havuzdan RKK'nin belirleyecedi en az
iki GGK lyesine ve en az bir RKK (yesine dederlendirilmek Gzere gonderilir.
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16.1.4 Bir rehberin hangi GGK uyeleri tarafindan dederlendirildigi bilgisini gizli tutmak
amaciyla bitin rehberlerde kiinye kisminda GGK Uyelerinin tam listesi yer alir.

16.2 Rehberlerin icerigi gerektiriyorsa, rehberde gecgen klinik bilgilerin uygunlugu
bakimindan dederlendirilmesi “Klinisyen Grubu (KG)” tarafindan yapilir. Bu
amacla, bir havuz olusturmak UuUzere en az 10 yillik deneyim sahibi
klinisyenlerden her Rehber igin en az iki KG Uyesi belirlenir ve RKK teklifi ile
Yonetim Kurulu tarafindan goérevlendirilirler.

16.3 Rehberlerin dizgi kontroli RKK’nin dizeltmen lyesi ve RG bagkani ile beraber
saglanir. Rehberler, gerekli son dizeltmeleri RKK tarafindan vyapilarak
yayimlanacak hale getirilir.

17.REHBERLERIN YAYIMLANMASI

18.

19.

17.1 RKK tarafindan onaylanan rehberler Dernedin resmi web sitesinde
(www.klimud.org) yayimlanir. Gerekli durumlarda YK'nin karar ile rehberler
matbaada basili materyal haline getirilebilir.

17.2 Dernek Uyeleri rehberlere dernedin resmi web sitesinden (www.klimud.org)
Ucretsiz olarak ulasabilecektir. Ayrica rehberlerin ilgili diger uzmanlik dernekleri
ile paylasimi YK karari ile gerceklestirilir.

REHBERLER HAKKINDA GORUS VE ONERILERIN ALINMASI

18.1 Rehberler hakkinda géris ve onerilerin alinmasi icin RKK tarafindan web
sitesinden (www.klimud.org) ulasilabilecek bir yazisma adresi olusturulur. Bu
adrese Dernek (iyesi ve rehber kullanicilari géris ve dnerilerini iletir. iletilen her
tlrld gorids ve oneri yilda bir RKK tarafindan dederlendirilir.

18.2 RKK yilda bir her rehbere 6zgi geri bildirim mekanizmasi (anket olusturarak,
bilimsel toplantilarda gérise acarak, farkl kurumlardan bilimsel gérius alarak, vb.)
olusturur ve sonuglari dederlendirerek YK'ya bildirir.

REHBERLERIN GUNCELLENMESI

19.1. RKK, hazirlanan tim rehberleri 18.2 maddesinde belirtilen geri bildirim
mekanizmalarini da dikkate alarak yillik gézden gegcirip degerlendirir ve gerekli
gorurse glincellenmesini saglar.

19.2. Eder bilimsel bir giincelleme gerekiyorsa yillik gozden gecirme sliresi
beklenmeksizin rehber glincellenmeye alinir.

19.3. Rehberin glincellenmesi Madde 8.3.4 geredi li¢ aydan fazla stiremez.
19.4. Revizyon Madde 19.4 Herhangi bir geri bildirim olmasa bile rehberlerin
glncellenme siresi yayimlandigi tarihten itibaren dort yili asmamalidir.
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20.

21,

22,

REHBERLERIN KULLANILIRLIGI

20.1 Rehberlerin kullanilirhdr klinik kullanima girmesi ile saglanir. Kullanimini artirmak
icin rehberler elektronik ortamda yayimlanir.

20.2 RKK, bilimsel toplantilarda rehberlerin tanitimini ve kullanim &zelliklerini igeren
sunumlar yapar.

20.3 KLIMUD YK toplantilar diizenleyerek rehberlerin uygulanmasi hakkinda
kullanicilara egitim verilmesini tesvik eder. Bu kapsam dodgrultusunda RG
sunumlar hazirlar, bu sunumlar RKK tarafindan gézden gecirilir ve KLIMUD YK'’ye
sunulur.

BAGIMSIZLIK ILKESI

Rehberlerin hazirlanma asamasinda ve basiminda higbir ticari kurum ve kurulustan
sponsorluk alinmaz.

ENDUSTRI ILE CIKAR ILiSKisI

22.1 RG uyelerinin timi bu yénergenin Ek-I'inde yer alan "Endustriyel Cikar iligkisi
Beyannamesi”ni imzalar. imzalanan beyannameler YK tarafindan arsivlenir.

22.2 Rehberler kullanima girdikten sonra taraf kurum ve kuruluslarin Uyelere ait
“Endistriyel Gikar Iliskisi” beyannamesini talep etmesi durumunda,
dederlendirmeyi YK yapar ve dederlendirmesine gore beyannameler resmi yazi
ile istemi yapan kurum ve kurulusa verilir.

23.TELIF HAKKI

Rehberlerin her tiirli telif hakki KLIMUD’a aittir. Rehberlerin hicbir bélimu telif hakki
sahibinin yazili izni olmaksizin basilamaz, fotokopi, kayit, tekrar cogaltma gibi
elektronik veya mekanik yéntemlerle gogaltilamaz. Kaynak gsterilerek rehberlerden
kisa alintilar yapilabilir.

24.YURURLUK

Bu yénerge, Yénetim Kurulu onayini takiben yayimi tarihinde yarirlage girer.

25.YURUTME

Bu ydnergenin hikdmleri TTMYK Ylritme Kurulu tarafindan yaratalar.
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26.EKLER

Ek-I Endistriyel Cikar Iliskisi Beyannamesi (RG Uyeleri tarafindan imzalanacak)

Ek-II Rehberlerde dil birligi icin 6nerilen kelime ve tamlamalar

Ek-III Rehber belgesi kontrol listesi

Ek-IV Tamamlanma Karari (RG Uyeleri tarafindan imzalanacak)
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